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                                   Приложение

                                     УТВЕРЖДЕН

                                                                    распоряжением администрации

   Правительства Кировской области 
                                              от  27.08.2013 № 75
РЕГЛАМЕНТ
подготовки и проведения торжественной церемонии вручения
государственных наград Российской Федерации и
почетных знаков Кировской области
1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент разработан с целью определения порядка подготовки и проведения торжественной церемонии вручения государственных наград и почетных знаков Кировской области (далее – награды).
1.2. Государственные награды в соответствии со статьей 46 Положения о государственных наградах Российской Федерации, утвержденного Указом Президента Российской Федерации от 07.09.2010 № 1099 «О мерах по совершенствованию государственной наградной системы Российской Федерации» (в редакции Указа Президента Российской Федерации
от 26.06.2013 № 582), вручаются не позднее чем через три месяца со дня вступления в силу Указа Президента Российской Федерации о награждении.

Почетные знаки Кировской области в соответствии с пунктом 1 статьи 7 Закона Кировской области от 08.10.2007 № 170-ЗО «О почетных знаках Кировской области» (в редакции Закона Кировской области от 26.07.2012
№ 189-ЗО) вручаются не позднее двух месяцев со дня опубликования Указа Губернатора Кировской области о награждении.
1.3. Вручение наград проводится в Правительстве Кировской области или в трудовых коллективах, где работает награжденный.
2. Порядок подготовки церемонии вручения наград
2.1. Подготовка церемонии вручения наград возлагается на управление организационной и кадровой работы администрации Правительства Кировской области (далее – управление организационной и кадровой работы).

2.2. Управление организационной и кадровой работы:

2.2.1. При поступлении указов Президента Российской Федерации о награждении государственными наградами Российской Федерации в администрацию Правительства Кировской области оформляет выписки из этих указов и размещает их на официальном информационном сайте Правительства Кировской области.
2.2.2. Составляет списки для вручения наград на лиц, награжденных в соответствии с указами Президента Российской Федерации о награждении государственными наградами Российской Федерации и указами Губернатора Кировской области о награждении почетными знаками Кировской области.
2.2.3. Оформляет проект распоряжения Председателя Правительства Кировской области о расходах на проведение церемонии вручения наград и составляет смету расходов.

2.2.4. Обеспечивает подготовку сценарного плана торжественной церемонии вручения наград и направляет ее Губернатору Кировской области или иному лицу, которому поручено вручение наград в соответствии с дейст-вующим законодательством (далее – уполномоченное лицо).

2.2.5. Заблаговременно направляет награжденным и иным заинтересованным лицам официальное приглашение на торжественную церемонию вручения наград с указанием даты, времени и места проведения мероприятия.

2.2.6. Обеспечивает организационное, в том числе музыкальное сопровождение мероприятия и фотографирование награжденных, а в трудовых коллективах только фотографирование.
3. Порядок проведения церемонии вручения наград
3.1. Открывает церемонию вручения наград и выступает с торжественной речью Губернатор Кировской области или уполномоченное лицо. 
3.2. После торжественной речи Губернатора Кировской области или уполномоченного лица специалистом управления организационной и кадровой работы оглашаются указы Президента Российской Федерации о награждении государственными наградами Российской Федерации и указы Губернатора Кировской области о награждении почетными знаками Кировской области. 
3.3. Государственные награды Российской Федерации и почетные знаки Кировской области вручаются Губернатором Кировской области или уполномоченным лицом лично награжденному. По желанию награжденный выступает с ответным словом. 
В случае посмертного награждения награда передается Губернатором Кировской области или уполномоченным лицом наследникам награжденного.
3.4. Губернатор Кировской области или уполномоченное лицо завершает церемонию вручения наград поздравительной речью.
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